Panstwowa Wyisza Szkola Zawodowa
im. Jana Amosa Komenskiego
w Lesznie

Uchwala nr 26/2021
Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej im. J.A. Komenskiego w Lesznie
w sprawie powolania Komisji ds. rekrutacji studentéw na studia i praktyk¢ w ramach
Programu Erasmus+
oraz ustalenia zasad kwalifikacji studentéw i pracownikéw Uczelni na mobilnosci
zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ do krajéw programu

Senat Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
na podstawie art. 28 ust. 1 pkt 16 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r., poz. 478 z p6zn. zm.) oraz § 17 pkt 8 Statutu
Uczelni uchwala, co nastgpuje:

§1

1. Powoluje si¢ Komisje ds. rekrutacji studentow PWSZ im. J.A. Komenskiego w Lesznie
na studia i praktyke w ramach Programu Erasmus+ zwang dalej Komisja w skladzie:
- Prorektor ds. nauki i wspélpracy z zagranica— przewodniczacy,
- Pracownik Dzialu Nauki i Wspolpracy z Zagranicg — czlonek,
- Uczelniany Koordynator Programu Erasmus+ — sekretarz,

Ponadto w pracach Komisji biora udzial osoby wyznaczone przez Rektora PWSZ w
Lesznie:

- przedstawiciel Samorzadu Studenckiego — czlonek,

- lektor jezyka angielskiego — cztonek,

- lektor jezyka niemieckiego — cztonek.

W razie koniecznosci przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej z kandydatem w innym
jezyku niz angielski lub niemiecki na posiedzenia Komisji zaprasza sig lektora
reprezentujacego odpowiednig specjalnos¢ filologiczna.

2. Do zadan Komisji, o ktérej mowa w pkt. 1, nalezy:
- przeprowadzenie kwalifikacji studentéw na studia w ramach Programu Erasmus+,
- sporzadzanie protokoléw z posiedzen kwalifikacyjnych.

Protokét z posiedzenia Komisji powinien zawieraé: kryteria stawiane kandydatom
na dany wyjazd, sktad czlonkéw komisji rekrutacyjnej obecnych na zebraniu, wykaz osob,
ktore zlozyly wymagang dokumentacje i braty udziat w postgpowaniu kwalifikacyjnym,
sposob oceny i rekrutacji studentdw, wage poszczegdlnych kryteriow selekeji, wykaz
0s6b zakwalifikowanych na listg glowna na wyjazdy do poszczegélnych uczelni
partnerskich, wykaz osob zakwalifikowanych na list¢ rezerwowg oraz zasady
przechodzenia z listy rezerwowej na listg gléwna.



§2

Wprowadza si¢ nastgpujace zasady kwalifikacji studentow na studia i praktyki zagraniczne
oraz pracownikow uczelni na wyjazdy zagraniczne w ramach programu Erasmus+:

1.

Wymiana studentéw 1 pracownikéw dydaktycznych z uczelniami zagranicznymi
w ramach Programu Erasmus+ realizowana jest na podstawie podpisanych umoéw
dwustronnych wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

Wyjazdy studentéw na studia (SMS)

Kandydat na studia za granicg musi spetniac¢ nast¢pujace kryteria:

e w momencie wyjazdu winien mie¢ zaliczony pierwszy rok studiow,

e 7 dotychczasowych wynikéw w czasie studiow winien mie¢ Srednig nie nizsza niz
3,76,

e postugiwaé sie jezykiem wykladowym uczelni przyjmujacej co najmniej na poziomie
$rednio zaawansowanym (B1/B2), potwierdzonym przez Komisje.

Do dnia 31 pazdziernika (wyjazdy w semestrze letnim) lub 15 marca (wyjazdy w
semestrze wiosennym) kazdego roku kandydat na studia zagraniczne winien zlozyc¢
wniosek do Dzialu Nauki i Wspolpracy z Zagranica, wedlug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

Studia w zagranicznej uczelni partnerskiej trwaja co najmniej 3 miesigce. Po zaliczeniu
danego semestru, student moze wystapi¢c z wnioskiem o przedluzenie studiow
zagranicznych o kolejny semestr. Winien to zrobi¢ z minimum 30 dniowym
wyprzedzeniem przed rozpoczgciem kolejnego semestru i z dopenieniem wszelkich
formalnosci wymaganych przez uczelnig partnerska.

Student zachowuje prawo do wszelkich stypendidw otrzymywanych w kraju, a takze
moze korzystaé ze wszelkich dodatkowych funduszy oferowanych przez Narodowsg
Agencje Programu Erasmus+ dla studentow znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji
materialnej i z niepetnosprawnosciami w zaleznosci od dostgpnych srodkow.

Przed wyjazdem na studia zagraniczne zakwalifikowany student przygotowuje,
we wspbtpracy z Wladzami Instytutu oraz Uczelnianym Koordynatorem Programu
Erasmus+, porozumienie o programie zaj¢¢/ studiow (Learning Agreement) wedtug wzoru
stanowigcego zalagcznik nr 3 do niniejszej uchwaly. Program studiow wymaga
zatwierdzenia przez Dyrektora Instytutu. Przy przygotowywaniu porozumienia nalezy
kierowa¢ si¢ zasada, aby student mial mozliwos¢ uzyskania w docelowej uczelni
zagranicznej przynajmniej 30 punktow ECTS.

Warunkiem zaliczenia semestru studidw odbytego wczesniej w partnerskiej uczelni
zagranicznej jest uzyskanie 30 punktow ECTS, poswiadczone odpowiednim wykazem
zaliczen (Transcript of Records) wystawionym przez uczelnie przyjmujacg. Zaliczenia
dokonuje Dyrektor wlasciwego Instytutu PWSZ w Lesznie.

Po powrocie do uczelni macierzystej, student jest zobowigzany przedstawi¢ potwierdzenie
o dtugosci pobytu (Confirmation of Stay), wyniki uzyskane w uczelni partnerskiej
(Transcript of Records) oraz wypelni¢ raport online uczestnika mobilnosci wymagany
przez Narodowg Agencj¢ Programu Erasmus+.



Nie zaliczenie semestru studiow w przyjmujacej uczelni zagranicznej skutkuje
koniecznoscig zwrotu otrzymanego stypendium, za wyjatkiem wystapienia ,,sity wyzszej”
rozumianej jako sytuacji losowej niezaleznej od studenta. Decyzje w zakresie stypendium
podejmuje Narodowa Agencja Programu Erasmus+, a w przypadku zaliczenia uzyskanych
efektow ksztalcenia Prorektor ds. studentow i dydaktyki.

Student moze ubiegac si¢ o studia zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ dowolng
liczbg razy, do wykorzystania kapitalu mobilnosci wynoszacego 12 miesiecy (dla danego
toku studiow).

. Wyjazdy studentow na praktyki (SMP)

Kandydat na praktyke za granicg musi spetnia¢ nastepujgce kryteria:

e w momencie wyjazdu winien mie¢ zaliczony pierwszy rok studiow,

e z dotychczasowych wynikow w czasie studiow winien mie¢ $rednig nie nizsza niz
3,76,

e postugiwac si¢ jezykiem instytucji przyjmujacej co najmniej na poziomie Srednio
zaawansowanym (B1/B2), potwierdzonym przez Komisje.

Do dnia 31 pazdziernika (wyjazdy w semestrze letnim) lub 15 marca (wyjazdy w
semestrze wiosennym) kazdego roku kandydat na praktyki zagraniczne winien ztozy¢
wniosek do Dzialu Nauki i Wspdlpracy z Zagranicg, wedlug wzoru stanowigcego
zalacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.

W praktykach zagranicznych w ramach Programu Erasmus+ moga bra¢ réwniez
absolwenci, przy zalozeniu, Ze ich praktyka rozpocznie i zakonczy si¢ w ciggu 12
miesiecy od daty ukonczenia studidow.

Praktyki zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ trwajg od 2 do 12 miesigcy. Po
zakonczeniu praktyki, student moze wystapi¢ z wnioskiem o przediuzenie. Winien to
zrobi¢ z minimum 30 dniowym wyprzedzeniem przed rozpoczeciem kolejnej praktyki z
dopelnieniem wszelkich formalno$ci wymaganych przez instytucj¢ przyjmujaca.

Student zachowuje prawo do wszelkich stypendiéw otrzymywanych w kraju, a takze
moze korzysta¢ ze wszelkich dodatkowych funduszy oferowanych przez Narodowa
Agencj¢ Programu Erasmus+ dla studentéw znajdujacych si¢ w trudnej sytuacji
materialnej 1 z niepelnosprawnosciami w zaleznosci od dostepnych srodkow.

Zakwalifikowany student we wspolpracy z Uczelnianym Koordynatorem Programu
Erasmus+ i instytucjg przyjmujgcg przygotowuje program praktyk (Learning Agreement
for Traineeships) do zrealizowania, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do
niniejszej uchwaly.

Jesli praktyka zagraniczna w ramach Programu Erasmus+ ma zosta¢ zaliczona jako
obowiazkowa praktyka bedaca czescig planu studiow, niezbedne jest uzyskanie przez
studenta pisemnej akceptacji Kierownika Praktyk whasciwego Instytutu PWSZ w Lesznie
w raz z okresleniem liczby punktéw ECTS przystugujacych za okres praktyki.

Po powrocie do uczelni macierzystej, student jest zobowiazany przedstawi¢ potwierdzenie
o dhugosci pobytu (Confirmation of Stay), potwierdzenie odbycia praktyki oraz wypelni¢



raport online uczestnika mobilnosci wymagany przez Narodowa Agencje Programu
Erasmus+.

Nie zaliczenie praktyk w instytucji przyjmujacej skutkuje koniecznoscia zwrotu
otrzymanego stypendium, za wyjatkiem wystapienia ,,sily wyzszej” rozumianej jako
sytuacji losowe]j niezaleznej od studenta. Decyzje w zakresie stypendium podejmuje
Narodowa Agencja Programu Erasmus+, a w przypadku zaliczenia uzyskanych efektow
ksztalcenia Prorektor ds. studentéw i dydaktyki.

Student moze ubiegaé si¢ o praktyki zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ dowolng
liczbg razy, do wykorzystania kapitatu mobilnosci wynoszacego 12 miesigey (dla danego
toku studiow).

. Wyjazdy nauczycieli akademickich w celu przeprowadzenia zaje¢ (STA)

Nauczyciel akademicki zainteresowany wyjazdem zagranicznym w celu prowadzenia
zaje¢ w ramach Programu Erasmus+ sklada w Dziale Nauki i Wspdlpracy z Zagranica
wniosek do Prorektora ds. nauki i wspélpracy z zagranica z podaniem uczelni partnerskiej
oraz proponowanym terminem wyjazdu, wedtug wzoru stanowigcego zatgeznik nr 5 do
niniejszej uchwaly.

Wnhioski rozpatrywane s3 na biezaco w zaleznosci od dostepnosci funduszy i miejsc w
uczelniach partnerskich.

Decyzjg o kwalifikacji do wyjazdu dokonuje Prorektor ds. nauki i wspotpracy z zagranica.

Pierwszenstwo do wyjazdu w ramach Programu Erasmus+ maja nauczyciele akademiccy
realizujgcy aktywna wspolprace/projekty z uczelniami partnerskimi oraz osoby dla
ktorych Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
jest podstawowym miejscem zatrudnienia. W nastepnej kolejnosci pod uwage brany
bedzie odstgp czasowy od ostatniego wyjazdu w ramach Programu Erasmus+
sfinansowanego ze srodkéw pozyskanych przez PWSZ w Lesznie, czy korzysci dla
pracownika i uczelni wynikajace z wyjazdu.

Zakwalifikowany nauczyciel akademicki we wspotpracy z Uczelnianym Koordynatorem
Programu Erasmus+ i instytucja przyjmujaca przygotowuje program nauczania (Teaching
Agreement) do zrealizowania, wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 6 do niniejszej
uchwaty.

Obowiazkiem nauczyciela akademickiego zakwalifikowanego do wyjazdu jest
przeprowadzenie co najmniej 8 godzin zaje¢ dydaktycznych/tydzien w uczelni
partnerskiej. Forma zajg¢é jest dowolna, jednakze wymaga uzgodnienia z Kierownictwem
strony przyjmujace;.

Wyjazd moze trwac¢ od 2 dni do 6 tygodni.

Po powrocie do uczelni macierzystej, nauczyciel akademicki powinien przedstawié¢
sprawozdanie Dyrektorowi whasciwego Instytutu PWSZ w Lesznie, potwierdzenie z
uczelni zagranicznej przeprowadzenia co najmniej 8 godzin zajec/tydzien oraz wypelnié



raport online uczestnika mobilnosci wymagany przez Narodowa Agencje Programu
Erasmus+.

5. Wyjazdy pracownikéw uczelni w celach szkoleniowych (STT)

— Wyjazdy w celach szkoleniowych w ramach Programu Erasmus+ moga by¢ realizowane
przez wszystkich pracownikéw uczelni.

— Pracownik uczelni zainteresowany wyjazdem zagranicznym w celu szkoleniowym w
ramach Programu Erasmus+ sklada w Dziale Nauki i Wspbtpracy z Zagranicg wniosek do
Prorektora ds. nauki i wspolpracy z zagranica z podaniem instytucji przyjmujgcej oraz
proponowanym terminem wyjazdu, wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 5 do
niniejszej uchwaty.,

— Wnhnioski rozpatrywane sa na biezagco w zalezno$ci od dostgpnosci funduszy i miejsc w
uczelniach partnerskich.

— Decyzje o kwalifikacji do wyjazdu dokonuje Prorektor ds. nauki i wspoélpracy z zagranica.

— Pierwszenstwo do wyjazdu w ramach Programu Erasmus+ majg pracownicy realizujacy
aktywna wspolpracg/ projekty z uczelniami partnerskimi oraz osoby dla ktérych
Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie jest
podstawowym miejscem zatrudnienia. W nastepnej kolejnosci pod uwage brany bedzie
odstep czasowy od ostatniego wyjazdu w ramach Programu Erasmus+ sfinansowanego ze
srodkow pozyskanych przez PWSZ w Lesznie, czy korzyéci dla pracownika i uczelni
wynikajace z wyjazdu.

— Zakwalifikowany pracownik we wspdtpracy z'Uczelnianym Koordynatorem Programu
Erasmus+ 1 instytucja przyjmujacg przygotowuje program szkolenia (7Training
Agreement) do zrealizowania, wedlug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 7 do niniejszej
uchwaty.

— Stypendium z Programu Erasmus+ ma charakter dofinansowania, ktore jest wyptacane na
zasadach okre$lonych przez Narodowa Agencje Programu Erasmus+ i nie gwarantuje
pokrycia pelnych kosztow szkolenia, przejazdu i pobytu.

— Wyjazd szkoleniowy moze trwaé od 2 dni do 6 tygodni.

— Po powrocie do uczelni macierzystej, pracownik powinien przedstawi¢ sprawozdanie
przetozonemu, dokument z instytucji przyjmujgcej potwierdzajacy ukonczenie szkolenia
oraz wypelni¢ raport online uczestnika mobilno$ci wymagany przez Narodowa Agencje
Programu Erasmus+,

§3

Kazdemu uczestnikowi procesu rekrutacyjnego do wyjazdu na mobilnos¢ w ramach
Programu Erasmus+ przystuguje mozliwos¢ odwolania si¢ od decyzji kwalifikacyjne;j.
Odwotanie powinno by¢ ztozone w formie pisemnej do Rektora w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji.



§4
Kandydat, ktéry rezygnuje z wyjazdu, powinien pisemnie poinformowac o tym fakcie Dzial

Nauki i Wsp6lpracy z Zagranica PWSZ w Lesznie w terminie najpozniej 14 dni od daty
otrzymania decyzji kwalifikacyjnej Komisji.

§5

Realizacje uchwaly powierza si¢ Prorektorowi ds. nauki i wspolpracy z zagranicag w
porozumieniu z Prorektorem ds. studentéw i dydaktyki.

§6
Traci moc uchwata nr 13/2016 Senatu PWSZ w Lesznie z dnia 28 kwietnia 2016 r. sprawie
powolania Komisji ds. rekrutacji studentow na studia w ramach Programu Erasmus+ oraz

ustalenia zasad kwalifikacji studentéw i pracownikow Uczelni do wyjazdow zagranicznych w
ramach programu Erasmus+.

§7

Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczacy Senatu

Y

Zalaczniki:

wzor umowy dwustronnej,

formularz zgloszeniowy studenta

wz0r porozumienia o programie zaj¢¢ (Learning Agreement),

wz6r porozumienia o programie praktyk (Learning Agreement for Traineeships),
formularz zgloszeniowy pracownika,

wzOr porozumienia o programie nauczania (Teaching Agreement),

wzOr porozumienia o programie szkolenia (Training Agreement).
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